BRUKERMANUAL

Malgruppe:  Stilartsledere

Kampsportforbund

MOBRWEGI AN MARTIAL ARTS FEQCRATION

Nar det angis brukernavn og passord ma det skilles pa store og sma bokstaver.
Endres passordet ma det inneholde minst 5 tegn, med minimum ett tall

Hvis du far beskjed om at "autentifiseringen mislylktes" bruk glemt passord funksjonen for & fa resatt
passordet pa kontoen. Dette krever at du vet bade ditt medlemsnr, og den epostadressen som er
registrert pa deg som medlem i systemet.

Dersom du ikke har denne informasjonen, ta kontakt med klubbledelsen i din kdubb.

* Medlemsrapportering for klubbene
* Frequently Asked Questions - NKF Medlemssvstem

* Hvordan bli medlem i NKF kiubb?

Vedlegg / dokumenter til teksten

L] Brukcermanual til medlemssystemet for klubbene

N Brukermanual for dommerkomiteer pdf
N Brukermanual for stilartsledere pdf

Logg inn
Bruker

Passord

Glemt passord
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1 Hvi l ke funksjonerl Bsamigregdn ko mm

Stilartsledere (med avtale) far tilgang til:

1 Oversikt over alle klubber i egen stilart
1 Rapport med medlemstall som grunnlag for stilartsavgift
1 Kommunikasjon vha E -post eller SMS til:
V Trenere
V Styreverv i klubbene
V Alle/ deleravm edlemmene i stilarten
1 Graderinger
V Definere g raderings skala for barn, voksen og mester/dangrader
V Detaljert grunnlag for gradering med naveerende grad. Kan
overfgres til Excel og flettes inn i f.eks. graderingssk| ema/
diplomer
V' Masseregistrering av graderinger hvor bl.a. forslag til ny grad vil
komme opp
V Uttak av liste (Excel) over graderinger som er utfgrt i et gitt
tidsrom som kan brukes som grunnlag til f.eks. utskrift av
graderingsdiplomer
1 Dommeradministrasjon
V Definere gvelser
V Definere lisenstyper

V Vedlikeholde/ sgke pa dommere
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2 Funksjonsmeny

Bildet/ m enyen for stilartsleder ser slik ut:

Medlemsadministrasjon
Aktivitetzomrade Alle regioner |z| Funksjoner Ikke valgt IE‘ e
b lkke valgt E Raﬂ:tzr;.fljpper

Liste styrevery
Informasjon Kont.grunnlag stilart

Graderinger

= Utvalg Graderingsregister

m P i
Medlemsstatus Aktiv |E| Medlemsnumm oo pport graderinger l
Etternavn Innmeldtdate | Dommer

dd.mm.aad4 Dommeradministrasjon
Fornawvn
Fosteted Utmeldtdato dd.mm.dd4da [ _ IE‘
Fadtdato - [+ Gren Alle (=]
ke Alle E Stilart Alle Iz‘
Konkurranseutever Alle E
Vis liste

Mullstill

Liste grupper gir en oversikt over alle klubbene i stilarten med aktive medlemmer pt

Liste styreverv gir mulighet for & liste ut alle i et gitt verv i alle klubbene. Alternativt kan en
velge en region og begrense sgket. Fra sgkeresultatet kan en sende SMS eller malil

Kont.grunnlag stilart gir en oversikt over hva som er grunnlaget for f.ek s medlemskontingent
til stilarten. Denne listen viser en oversikt over medlemmer som har veert medlem i inneveerende
ar . Denne | isten viser et hRByere tall/l enn det som

Graderingsregister
Definisjon av graderings  skalaen for den  enkelte stilart med mulighet for & skille barn, voksen og
mester/DAN -grader

Masseregistrering av graderinger
Funksjon for & masseregistrere nye graderinger med utplukk pa aktivitetsomrade, klubb, parti,
farge eller grad. Funksjonen vil automatisk foresla neste grad ihht gradringsregisteret.

Rapport gradering er gir en rapport over alle grader eller kun Mester/  Dan -graderte innen et gitt
tidsro m. I tillegg teller den opp alle barn og voksengraderinger innen samme tidsrom og viser

dette. En kan velge om en vil sgke frem kun siste grad eller komplett oversikt. Listen kan

overfares til Excel

Dommeradministrasjon vil gi stilartslederne mulighet til & administrere dommere i egen stilart.
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3 Liste grupper

Funksjonen benyttes til & liste ut en oversikt over aktuelt medlemstall i stilarten pt.

Liste grupper
Seksjon _ Alle - (=]
Gren % - Alle - ||
Stilart _Alle - IE'
Fylke - Alle - =
Kommune - Alle - IE'

[ Nulstil || Sek
Resultat

D Bd = Y 5

Havn Aktivitetsomrade Postnr Sted Epost  Antall med]
Ha Karateklubb Sor 4385  NERBD ] 30
Moss Karateklubb st 1534  MOSS Bl 101
Mippon Karateklubb Fst 3015  DRAMMEN H 63
Shotokan Karateklubb Bt 1634  GAMLE FREDRIKSTAD  fid] 72
Strand Karateklubb Ser 4120 TAU <] 45
Sunndal Karateklubb Midt 6600  SUNNDALSERA P 25
Tiger Karateklubb Pst 1088  OSLO P 185
Tromsa Shotokan Karateklubb Nord 9018  TROMS@ <] 6
Trondheim Shotokan Karateklubb — Midt 7018  TRONDHEIM P 162
Antall medlemmer 670
Listen kan sorteres ved & klikke pa overskrifts linjen.
| tillegg er det mulig & sende E-post til alle klubbene, enten som en enkel webmail, eller via lokal

klientmail (f.eks . Outlook).

Ved sending av enkel webmail & , vil en f& opp dette bildet:
Epost-utsending

Antall mottakere 9
Avsender epost * (Benytt en ekzisterende epost-adresse)
Emne *

Melding =

A

Dersom enskelig kan du fa tisendt en kvittering pa epost. Denne kvitteringen er en statusrapport, og vil gi en oversikt
over hvem som evi ikke kunne motta eposten.

Kvittering epost

[ send || Avbnyt |

Her er det mulig & angi avsenders E - postadresse i tillegg til emne og selve meldingen.
Det er ogsd m ulig & laste ned listen til Excel =
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4 Li ste styreveryv

Funksjonen gir mulighet til & na styreverv i

9 Alle klubbene i stilarten
1 Alle klubbene innen et konkurranseomrade

Liste styreverv - Norges Kampsportforbund
Komitétype Styret (=]
ervkode - Alle vervkoder - |T|
Alle vervkoder -
Instrukter/As=istentirener
Kasserer Sek ] [ Lukk
Leder
Materialforvater
Medlem
Medlemsanswvarlig
Mestleder
Sekretzer
Waramedlem
Web answvarlig
I eksemplet under vises lederne i de enkelte klubbene i stilarten:
Liste styreverv - Norges Kampsportforbund
Komitétype Styret - :'i'.'.; . @
=] 20 %EY
Vervkode Leder |E|
Sekresultat
Org. ledd Komité Person Adresse Postnr Sted Fadtdato Epost]
Sunndal Karateklubb  Styret g;gersse" 6600 SUNNDALSGRA 04111 35 fedf
. Audrone ) c e
Ha Karateklubb Styret Sirokova Jeerveien 61 4365 NAERBG 19.07.1 09 ﬁ
H& Karateklubb Styret Audrone Jerveien 61 4385 NERBG 19.07.1 39 Bt
Sirckova - 07.1 39 k]
H4 Karateklubb Styret S Jeerveien 61 4365 N/ERBG 19.07.1 59 et
Sirokova - - Bl
Mozs Karateklubb Styret Bjernli Widar Elgveien 4 15834 MOSS 25.09.1 1 &
) Fredrikzen . -
Tiger Karateklubb Styret Hakon Kleiva 3 C 1082 OSLO 241219 &8 H
. Thorsaveien GAMLE c -
Shotokan Karateklubb Styret Holm Steinar 37 1634 FREDRIKETAD 051019 7 H
Strand Karateklubb Styret Jacobsen Kjetil f‘é“ﬂ”g“’e'“ 4120 TAU 05.10.19 3 el
Dummy Klubb for Pettersen Per c A
Dummy Klubb for test test Kris 0802 OSLO 15.03.17 35 fius]
) Rey Hans Kalosjegata cc e Y
Nippon Karateklubb Styret Jevgen 300 3055 KROKSTADELWA 10.03.1% 36 H
) Rev Hans Kalozjegata cc R
Nippon Karateklubb Styret lergen anC 355 KROKSTADELWA  10.03.1% 6 H
Tromsza Shotokan . -
X
Karatekiubb Styret Skarstein Tuula 8108 STRAUMSBUKTA 02.07.1f "2 fesd]
Trondheim Shotokan Sunde Kaheskinnsgt. R
Karateklubb Styret Svanhild 8 7012 TROMDHEIM 22.03.1¢ 0 e
Side: 1

[ sek || Lukk |

Fra menyen oppe til hgyre kan en sende E -post fra lokal klient eller enkel webmail, sende SMS,
lagre informasjonen til Excel eller skrive ut
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5 Koningentgrunnlag stil art

Mange stilarter har en stilartskontingent som faktureres klubbene. For a fa ut grunnlag et for dette
er det laget en rapport som viser alle medlemmer som har veert medlemmer i lgpet av aret.

Denne rapporten viser flere medlemmer en rapporten O0Li st e ¢ Danmepiserdétantall
medlemmer som er fakturert av Kampsportforbundet. Rapporten kan kjgres pa tre mater:
Kontingentgrunnlag stilarter

Stilart = Shotokan NSF [ |

Kjering *

-%elg kjering - m‘
Beregnes for ar 2011
Prave

MNarmal [ Kjar ] [ Lukk
Reprint

Ved pravekjaring leser rapporten de medlemmer som er og har veert medlemmer den dagen
rapporten kjgres (samme grunnlag som kontingent til kampsportforbundet). Kan se slik ut:

Kontingentgrunnlag stilarter
Stilart * Shotokan NSF [ |
Kjering * Frove El
Beregnes for ar 2011
Kier || Lukk |
Resultat av kjering (fakturagrunnlag)
. e - @ -
H& Karateklubb, Ser, 4365 NAERBE 9 31
Moss Karateklubb, Gst 1534 MOSS 298] 105
Nippon Karateklubb, Gst, 3015 DRAMMEN 24 74
Shotokan Karatekiubb, Bst, 1624 GAMLE FREDRIKSTAD 4] 66
Strand Karateklubb, Sar, 4120 Tal 24 45
Sunndal Karatekiubb, Midt, 5500 SUNNDALS@RA P8 25
Tiger Karatekiubb, Gst, 1088 0sL0 28 213
%Tru mss Shotokan Karateklubb, Nord, 9018 TROMSE 28] 6
grmmames S Tugla GANR €T 02071872
amnm s - . “v wnemTmese 25 07 1954
ANANA ARR Flemamtet som s mem e A 10.02.1970
g —a " "~ TROMSE, 16.08.10965
grancan o cus neo A TROMCE 15061960
40P nare UKTA, 16.07.1898
Trondheim Shotokan Karateklubb, Midt, 7018 TRONDHEM B¢ 200
Sum 7GR
Ved & klikke pa plusstegnet, gir funksjonen komplett li ste over de medlemmer som er grunnlag
for tellingen. For a fa komplett utskrift med utavere kan en benytte < eller « for &fa det over til

Exel. Den andre Exceloverfgringen gir kun klubboversikt

Hvis en velger normal, vil funksjonen oppdatere alle medlemmer som kjart (les betalt) pr. dd.

Dvs. at en stilart kan kjgre et grunnlag for kontingent i f.eks mars og en ny kjaring i f.eks.

oktober. Kjgringen i oktober vil da ta med seg kun de som er regist rert siden siste kjgring (pd
samme mate som kontingent til Kampsportforbundet)

Reprintfunksjonen kjgrer grunnlaget pa nytt (de som er oppdatert). Det er meget viktig at

stilarten kjarer rapporten i inneveerende ar (arstall kan ikke velges)
NB! Etterm@&@INdrkj Bring m- en benytte OReprintd funksj
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6 Graderinger

6.1 Graderingsregister (definering/ endring)

Hver stilart ma legge opp sin egen graderingsstige. Stigen er bygget pa barnegraderinger,

voksengraderinger og dan/mestergrader
Innen hver serie kan en bygge opp sa mange grader som en gnsker
Det som er viktig i forhold til funksjonen for massereg|strer|ng av graderlnger er at feltet

sorteringsrekkefalge er stigende. Hvis en starter serien pa f.eks . 10 osv for barn, bar voksen

starte pa f.eks.100 og mester/DAN -grader pa f.eks . 200.

Basisregister - Redigere gradering

Stilart * - Velg stilart - =
Graderingsserie * - Velg graderingsserie - Izl
Farge * -Welg farge - Izl
Grad *

Tilleggsgradering

Sorteringsrekkefelge =

Status Akdiv |E|
Sist endret

Sist endret av

Alktiv L\ 55 J
Side: 1 2 2 neste = ziste ==

l Taem ] l Lagre ]
Sekeresultat
Stilart Serie Farge Grad TLar Status Rekkefelge \
Shotokan NSF Barn Hitt {E)] Aktiv 10
Shotokan NSF Barn Gul stripe 5 Aktiv 15
Shotokan NSF Barn Gult ] Aktiv 20
Shotokan NSF Barn Orange stripe 7 Aktiv 25
Shotokan NSF Barn Orange 7 Aktiv 30
Shotokan NSF Barn Grenn stripe 6 Alktiv 35
Shotokan NSF Barn Grant ] Aktiv 40
Shotokan NSF Barn Bld stripe 5 Aktiv 45
Shotokan NSF Barn Blatt 5 Aktiv 50
Shotokan NSF Barn Lilla stripe 4

[ Lukk || Nyttsek |
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6.2 Rapport graderinger

Det er mulig & fa en oversikt over alle graderingene i stilarten i et gitt tidsrom. En kan ogsa ta ut
rapporten pr. konkurranseomrade

Utplukk for graderinger

Stilart Shotokan NSF [~]
Omrdde - Alle omrader - E
Klubb - Alle Klubber - [=]
Graderinger Alle |Z|

Vis kun siste gradering
Kun aktive medlemmer
Fra dato DD.MMYYYY

Til dato DO MM Y Y Y™

Sek

Graderinger kan velges  kun for Dan -graderte eller alle . En kan ogsa angi om en gnsker kun siste
gradering. Huvis en ikke angir dato fra  -til, vil en fa ut alle graderingene

Utplukk for graderinger

Stilart Shotokan NSF [+]
Omride - Alle omrader - =
Klubb - Alle Klubber - [=]
Graderinger Mestergraderinger Iz‘

Vig kun sizgte gradering
Kun aktive medlemmer

Fra dato DD.MMYYYY
Til dato OD.MM Y YYY

Sak
Antall graderinger i perioden
Serie Antall graderinger
Voksen 19
Wester 10
Barn 18
Siste gradering

L]

Id Navn Klubb Grad dato Stilart Serie Farge Grad Eksaminator
1002505 Audrone Sirokova Ha Karateklubb 16.03.2008 Shotokan NSF M Svart 5 Keneth Funakoshi S Dan
24782 Hansen PdlErik  Trondheim Shotokan Karateklubk  30.06.2007 Shotokan NSF M Svart 5 Amos, Trimble, Kompier, Langley
40000000 Nissen Rune Trondheim Shotokan Karateklubk 28.06.2008 Shotokan NSF M Svart 5 Ames, Trimble, Kempier, Langley
204092 Roald Tore Trondheim Shotokan Karateklubk  15.05.2010 Shotokan NSF M Swart 2 Richard Amos
Side: 1
Dette kan veere et grunnlag for & lage graderingsdokument pr. elev og T eller skrive ut
graderingsdiplom er (overfgring til Excel som igjen kan flettes mot Word ).
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6.3 Masseregistrering av graderinger

Funksjonen kan benyttes i stilarter hvor graderinger er sentraliserte eller f.eks knyttet til
aktivitetsomrader. Utplukk for a fa frem aktuelle kandidater er:

Systemet vil da hente frem alle som kvalifiserer for utplukket. Eksaminator kan sa merke av de
som skal ha ny grad ved a klikke pa tildel.
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