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epostadressen som er registrert pa deg som medlem i systemet.

Dersom du ikke har denne informasjonen, ta kontakt med klubbledelsen i din klubb.
* Medlemsrapportering for klubbene

* Freguently Asked Questions - NKF Medlemssystem
* Hvordan bli medlem i NKF klubb?

Vedlegg / dokumenter til teksten

Brukermanual til medlemssystemet
Brukermanual for stilartsledere
Brukermanual for landslag

d Brukermanual for dommerkomiteer

-

Legginn
Bruker

Passord

Glemt passord

P3l Erik Hansen/ Trond Sgvik

Medlem av Norges idrettsforbund og olympiske og paralympiske komite SRR
(NIF), World Taekwondo Federation (WTF), World Karate Federation m )
(WKF), International Wushu Federation (IWuF), Ju jitsu International tiliii‘i
Federation (JJIF) og International Kendo Federation (IKF) ST www.KAMPspnnT."ﬂ




sanT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet

INNHOLDSREGISTER
1. HVILKE FUNKSJONER LIGGER/ KOMMER | LOSNINGEN? ....cciiiiiiiiiiiiiiiiiiisieieeiissesssesessssseessssssessseessesssesssesssens 3
2. FUNKSJONSIMENY .....ctueteuieeneerenerensrenserensersssssnsssssssessssensessssesssssssssssssssssssesserssssssssssssssnsssensessssessssssnsessnssenne 4
3. LISTE GRUPPER......ccuciteerenirtnertettenettasereneressesnssssssssnsessasessssesnssssnsssnssssnsessssessssssnssssssssnsessnsesassesnssssnsesnnsssnne 5
4,  LISTE STYREVERV ...cuuituuiituieteeiteeereerteeetensereserssissnsssssssrssssessessssessssssnssssssssassssssssssssssssssnsssansssassesnsssensesnnssanne 6
5. KONTINGENTGRUNNLAG STILART ....cteuittuiereniernncreecernncreaseressersssesnssssssssasessssessssssnssssssssnsessnsessssssnssssnsesnnsssnne 7
6.  GRADERINGERL.....cccuitteiittitteereeeteeirteetenersettensersssseasssessersssessssesnssssssssssssessersssssnssssssssnsssensesansernsssensesnnssanne 8
6.1 GRADERINGSREGISTER (DEFINERING/ ENDRING) 1..uvveeveeereeesteeesseeesseeessseesseessssessseessssessssessssesseessssesssessssessssenseens 8
6.2 RAPPORT GRADERINGER ..ceuuuiiituieetttueeettteeettneeessneeessnneesssnneesssnesssnnsesssuneesssnessssnnsesssnsesssnneesssneeesssnsesssnneesssneessnns 9
6.3 MASSEREGISTRERING AV GRADERINGER ....eeevvvtuuueeeeererssnnseeesesssssnnsesessssssnnnaseeesssssssnnasesesessssnnseseesssssssnnseseesssssnnnn 10
7. DOMMERADMINISTRASJON. .. ceuittuerenietenirenereeieeneerenseressersssesssersssssssssssssssssssssesssssssssssnsssssssssssssnsessnsesssssansene 11
7.1 REGISTRERE BVELSE ..evvvuuuuuseeereressuunaseeeesssssnnnaseeessssssnnsasessssssssssssseesssssssnnsesesesssssssnsseessssssssnnsesessssssnnsnsesessssssnnseseeenens 12
7.2 REGISTRERE LISENS ...vevvuuuueeeerseesssuneeeeesssssssneseeesssssssnneeesssssssssnseseesssssssnnesessssssssnnsesessssssssnnsesssssssssnnesessssssssnnnesesssens 13
7.3 REGISTRERE/ ENDRE DOMMERE .....uuuuvreeeeesssesssreeeeesssesessseseessssssmssseseessssssssssssseesssssssssssseessssssmssssseessssssssssseessssssnsnsees 14
8. KOMMUNIKASION MOT MEDLEMSMASSEN M/SIMS/E-POST ..cccuuuiiirirreennnenssierreersssssssssesseessssssssssssssssssnsses 16
9. S@KETTER PERSONER MED E-POST ELLER MOBIL SOM UTGANGSPUNKT ...ccceeveerreeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenens 18
9.1 GENERELT RUNDT SBK OG NULLSTILLING AV SBK ...eevvvrrrunieeeeerrrersneeeeesressssneeeeessssssmmneseeessssssssnesesssssssssnesessssssssnonesesssees 18

N Y

Al



sanT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet

1.Hvilke funksjoner ligger/ kommer i Ilgsningen?

Stilartsledere (med avtale) far tilgang til:

Oversikt over alle klubber i egen stilart

Rapport med medlemstall som grunnlag for stilartsavgift

Kommunikasjon vha E-post eller SMS til:
v" Trenere
v Styreverv i klubbene

v" Alle/ deler av medlemmene i stilarten

Graderinger
v" Definere graderingsskala for barn, voksen og mester/dangrader
v Detaljert grunnlag for gradering med ndvarende grad. Kan overfgres til Excel og flettes inn i
f.eks. graderingsskjema/ diplomer
v" Masseregistrering av graderinger hvor bl.a. forslag til ny grad vil komme opp
v Uttak av liste (Excel) over graderinger som er utfgrt i et gitt tidsrom som kan brukes som
grunnlag til f.eks. utskrift av graderingsdiplomer
e Dommeradministrasjon:
v Definere gvelser

v Definere lisenstyper

v" Vedlikeholde/ sgke pd dommere

e o, A VAN 1]
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sanT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet
2. Funksjonsmeny

Bildet/ menyen for stilartsleder ser slik ut:

Medlemsadministrasjon
Aktivitetzomrade Alle regioner IE‘ Funksjoner Ikke valgt IE‘ ——
b ke valgt IEI Ralﬁ:tzrsf:pper

Liste styrevery
Informasjon Kont.grunnlag stilart

Graderinger

= Utvalg Graderingsregister

Mazszeregistrering gradaringer .
Medlemsstatus Akdiv |E| Medlemsnumm Rapport graderinger k
Etternavn Innmeldtdate | Dommer

dd.mm.dads Dommeradministrasjon

Fornavn
Postzted Utmeldidato dd.mm.d4a4 [ _ IE‘
Fedtdato - =] Gren Alle ||
ke Alle E Stilart Alle |E|
Konkurranseutever Alle IE‘

Mulistill

Liste grupper gir en oversikt over alle klubbene i stilarten med aktive medlemmer pt.

Liste styreverv gir mulighet for a liste ut alle i et gitt verv i alle klubbene. Alternativt kan en velge en region og
begrense spket. Fra sgkeresultatet kan en sende SMS eller mail

Kont.grunnlag stilart gir en oversikt over hva som er grunnlaget for f.eks medlemskontingent til stilarten. Denne
listen viser en oversikt over medlemmer som har vaert medlem i innevaerende ar. Denne listen viser et hgyere tall enn
det som kommer ut under ‘Liste grupper’

Graderingsregister
Definisjon av graderingsskalaen for den enkelte stilart med mulighet for a skille barn, voksen og mester/DAN-grader
Masseregistrering av graderinger

Funksjon for & masseregistrere nye graderinger med utplukk pa aktivitetsomrade, klubb, parti, farge eller grad.
Funksjonen vil automatisk foresla neste grad ihht gradringsregisteret.

Rapport graderinger gir en rapport over alle grader eller kun Mester/Dan-graderte innen et gitt tidsrom. | tillegg teller
den opp alle barn og voksengraderinger innen samme tidsrom og viser dette. En kan velge om en vil sgke frem kun
siste grad eller komplett oversikt. Listen kan overfgres til Excel

Dommeradministrasjon vil gi stilartslederne mulighet til 3 administrere dommere i egen stilart.
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spuHT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet

3.Liste grupper

Funksjonen benyttes til a liste ut en oversikt over aktuelt medlemstall i stilarten pt.

Liste grupper
Seksjon _Alle- IE'
Gren % - Alle - IE'
Stilart _Alle - ||
Fylke - Alle - ||
Kommune - Alle - IE'

[ Nubstl || Sek |
Resultat

D B =] 2 5

Havn Aktivitetsomrade Postnr Sted Epost  Antall medl
Ha Karateklubb Sar 4385 NAERBE ﬂ 30
Moss Karateklubb Est 1534 MO55 H 101
Mippon Karateklubb Gst 3015 DRAMMEN H 63
Shotokan Karateklubb st 1634 GAMLE FREDRIKSTAD H 72
Strand Karateklubb Sar 4120 TAL H 45
Sunndal Karateklubb Midt 5600 SUNNDALSERA ﬂ 25
Tiger Karateklubb Bst 1088 OsL0 H 166
Tromse Shotokan Karateklubb Nord 5018 TROMSE H g
Trendheim Shotokan Karateklubk Widt T0E TRONDHEIM H 182
Antall medlemmer 670

Listen kan sorteres ved & klikke pa overskriftslinjen.

| tillegg er det mulig & sende E-post til alle klubbene, enten som en enkel webmail, eller via lokal klientmail (f.eks.
Outlook).

Ved sending av enkel webmail 2 , vil en fa opp dette bildet:

Epost-utsending

Antall mottakere 5
Awsender epost * (Benytt en ekzizterende epost-adrezse)

Emne *
Melding *

A4

Dersom enskelig kan du fa tisendt en kvittering pd epost. Denne kvitteringen &r en statusrapport, og vil gi en oversikt
over hvem som evt ikke kunne motta eposten.

Kvittering epost

[ send |[ Avbryt |

Her er det mulig a angi avsenders E-postadresse i tillegg til emne og selve meldingen.

Det er ogsa mulig a laste ned listen til Excel 2]




spuHT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet
4.Liste styreverv

Funksjonen gir mulighet til 3 na styreverv i:

e Alle klubbene i stilarten
e Alle klubbene innen et konkurranseomrade

Liste styreverv - Norges Kampsportforbund
Komitétype Styret (|
Wervkode - Alle vervkoder - -
L e oae
Instrukter/Assistentirener
Kasserer ek ] [ Lukk
Leder
Materialforvalter
Medlem
Medlemzanzwvarlig
Mestleder
Sekretzer
"aramedlem
Web answvarlig
| eksemplet under vises lederne i de enkelte klubbene i stilarten:
Liste styreverv - Norges Kampsportforbund
Komitétype Styret - T :f’-.*; . @
=] Ro % E:
Wervkode Leder IE'
Sekresultat
Org. ledd Komite Person Adresse Postnr Sted Fadtdato Eposf
Sunndal Karateklubb ~ Styret Anderssen 6600 SUNNDALSGRA 04111 35 el
Odd
: Audrone . B3
Ha Karateklubb Styret Sirokova Jerveien 61 4385 MNERBE 19.07.1 5 H
: Audrone . c .
Ha Karateklubb Styret Sirokova Jeerveien 61 4365 NAERBE 19.07.1 39 H
: Audrone . -
Ha Karateklubb Styret Sirokova Jerveien 61 4385 MNERBE 19.07.1. 59 H
Mo=ss Karateklubb Styret Bjernli Vidar  Elgveien 4 1534 MOSS 25051 3 ﬂ
) Fredriksen . =
Tiger Karateklubb Styret Hakon Kleiva 3 C 1088 OSLO 241218 8 H
. Thorsaveien GAMLE c -
Shotokan Karateklubb Styret Holm Steinar 37 1634 FREDRIKSTAD 051019 7 H
Strand Karateklubb Styret Jacobsen Kjetil f"zrhﬂ”g"'&'&” 4120 TAU 05.10.19 3 ]
Dummy Klubb for Pettersen Per c A
Dummy Klubb for test test Kris 0502 0OSLO 15.03.17 35 ]
. Rey Hans Kalpzjegata e B
Mippon Karateklubb Styret e a0c 3055 KROKSTADELVA  10.03.1¢ 35 B
) Few Hans Kalosjegata cc R
Nippon Karateklubb Styret Jevgen anC 3055  KROKSTADELWVA  10.03.1¢ :ﬁﬂ
Tromsza Shotokan . =
X
Karatekiubb Styret Skarstein Tuula 9108 STRAUMSBUKTA 02.07.1f "2 fed]
Trondheim Shotokan Sunde Kahrskinnsgt. A
Karateklubb Styret =vanhild A 7012  TRONDHEIM 22.03.1¢ "0 fs]
Side: 1

| sek || Lukk |

Fra menyen oppe til hgyre kan en sende E-post fra lokal klient eller enkel webmail, sende SMS, lagre informasjonen til
Excel eller skrive ut.

Wi e VY WHE?

Al



spuHT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet
5.Kontingentgrunnlag stilart

Mange stilarter har en stilartskontingent som faktureres klubbene. For a fa ut grunnlaget for dette er det laget en rapport som
viser alle medlemmer som har veert medlemmer i Igpet av aret. Denne rapporten viser flere medlemmer en rapporten ‘Liste
grupper’. Denne viser det antall medlemmer som er fakturert av Kampsportforbundet. Rapporten kan kjgres pa tre mater:

Kontingentgrunnlag stilarter

Stilart * Shotokan NSF [ |
Kiering * - Vel kering - [1+]

Beregnes for ar 2011 Edal LS
Preve

Mormal [ Kjer ] [ Lukk ]
Reprint

Ved prgvekjgring leser rapporten de medlemmer som er og har vaert medlemmer den dagen rapporten kjgres (samme grunnlag
som kontingent til kampsportforbundet). Kan se slik ut:

Kontingentgrunnlag stilarter
Stilart * Shotokan NSF [ |
Kjering * Prave [«]
Beregnes for 4r 2011
Kier || Lukk |
Resultat av kjering (fakturagrunnlag)
R N
H& Karateklubb, Ser, 4365 NAERBE P58 31
Moss Karateklubb, Gst, 1534 Moss 4 105
Nippon Karateklubb, @st, 3015 DRAMMEN 24 74
Shotokan Karateklubb, Gst, 1634 GAMLE FREDRIKSTAD P4 66
Strand Karateklubb, Ser, 4120 TAU 24 45
Sunndal Karateklubb, Midt, 8500 SUNNDALSERA 28 25
Tiger Karateklubb, Gst, 1088 05L0 4 213
Tromse Shotokan Karateklubb, Nord, 9018 TROMSg P28 6
smmmanns = s Tl G408 £ -+ 02.07.1972
s ane - . v wnemmnn 25.07.1954
ANNNAAND Plam oot Tem eI T T A 1000215970
g —~a "~~~ TROMSE, 16.08.1966
4|'\|nna DT o R W E N L T ﬁn-1ﬂ'|'nr'|r'f"ﬁl 1EDE1%D
AFT nars UKTA, 16.07.1996
Trondheim Shotokan Karateklubb, Midt, 7018 TRONDHEM 2240 200
Sum 765

Ved a klikke pa plusstegnet, gir funksjonen komplett liste over de medlemmer som er grunnlag for tellingen. For a fa komplett
utskrift med utgvere kan en benytte “ eller < for 4 f& det over til Exel. Den andre Exceloverfgringen gir kun klubboversikt.
Hvis en velger normal, vil funksjonen oppdatere alle medlemmer som kjgrt (les betalt) pr. dd. Dvs. at en stilart kan kjgre et

grunnlag for kontingent i f.eks mars og en ny kjgring i f.eks. oktober. Kjgringen i oktober vil da ta med seg kun de som er registrert
siden siste kjgring (pa samme mate som kontingent til Kampsportforbundet).

Reprintfunksjonen kjgrer grunnlaget pa nytt (de som er oppdatert). Det er meget viktig at stilarten kjgrer rapporten i
innevaerende ar (arstall kan ikke velges)

NB! Etter ‘Normal’ kjgring ma en benytte ‘Reprint’ funksjonen for a fa opp grunnlaget

=y
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spuHT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet
6.Graderinger

6.1 Graderingsregister (definering/ endring)

Hver stilart ma legge opp sin egen graderingsstige. Stigen er bygget pa barnegraderinger, voksengraderinger og
dan/mestergrader.

Innen hver serie kan en bygge opp sa mange grader som en gnsker.

Det som er viktig i forhold til funksjonen for masseregistrering av graderinger, er at feltet sorteringsrekkefglge er
stigende. Hvis en starter serien pa f.eks. 10 osv for barn, bgr voksen starte pa f.eks.100 og mester/DAN-grader pa
f.eks. 200.

Basisregister - Redigere gradering

Stilart * - Velg stilart - =
Graderingsserie © - Velg graderingsserie - IE'
Farge * -Velg farge - IE‘
Grad *

Tilleggsgradering

Sorteringsrekkefelge =

Status Aktiv =
Sist endret

Sist endret av

[ Tem ] [ Lagre ]
Sekeresultat
Stilart Serie Farge Grad Tl.gr Status Rekkefalge \
Shotokan NSF Barn Howitt {b] Alktiv 10
Shotokan NSF Barn Gul stripe 5 Aktiv 15
Shotokan NSF Barn Gult 2 Alktiv 20
Shotokan NSF Barn Orange stripe 7 Aktiv 25
Shotokan NSF Barn Orange 7 Aktiv 30
Shotokan NSF Barn Grenn stripe ] Aktiv 35
Shotokan NSF Barn Grant 6 Alktiv 40
Shotokan NSF Barn Bld stripe 5 Aktiv 45
Shotokan NSF Barn Blatt 5 Alktiv 50
Shotokan NSF Barn Lilla stripe 4 Aktiv L 55 J
Side: 1 2 2 neste = ziste ==
[ Lukk || Myttsek |
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6.2 Rapport graderinger

Det er mulig a fa en oversikt over alle graderingene i stilarten i et gitt tidsrom. En kan ogsa ta ut rapporten pr.

konkurranseomrade
Utplukk for graderinger
Stilart Shotokan NSF [~
Omrade _ Alle omrader - E‘
Klubb - Alle Klubber - =]
Graderinger Alle E‘
Wis kun siste gradering
Kun aktive medlemmer
Fra dato DD MK Y
Til dato DD.MM YY"y
Sak

Graderinger kan velges kun for Dan-graderte eller alle. En kan ogsa angi om en gnsker kun siste gradering. Hvis en
ikke angir dato fra-til, vil en fa ut alle graderingene

Utplukk for graderinger
Stilart Shotokan NSF [+]
omride - Alle omrader - =
Kiubb - Alle klubber - I~
Graderinger Mestergraderinger Iz‘
Vis kun siste gradering
Kun aktive medlemmer
Fra dato DD.MM Y Y Y Y
Til dato DO.MMYYY Y

Sek

Antall graderinger i perioden

Serie Antall graderinger
Voksen 19
Mester 10
Barn 18

Siste gradering

1]
Id Navn Klubb Grad dato Stilart Serie Farge Grad Eksaminator
1002505 Audrone Sirokova HE Karatekiubb 16.03.2008 Shotokan NSF M Svart 5 Keneth Funakoshi 9 Dan
24782 Hansen PalErik  Trondheim Shotokan Karateklubb  30.06.2007 Shotokan NSF M Svart 5 Amos, Trimble, Kompier, Langley
40000000 Nissen Rune Trondheim Shotokan Karateklubk 28.06.2008 Shotokan NSF M Svart 5 Amos, Trimble, Kompier, Langley
204052 Roal Tore Trondheim Shotokan Karateklubk  15.05.2010 Shotokan NSF M Svart 2 Richard Amos
Side: 1

Dette kan vare et grunnlag for a lage graderingsdokument pr. elev og— eller skrive ut graderingsdiplomer (overfgring

til Excel som igjen kan flettes mot Word).
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6.3 Masseregistrering av graderinger
Funksjonen kan benyttes i stilarter hvor graderinger er sentraliserte eller f.eks knyttet til aktivitetsomrader. Utplukk
for & fa frem aktuelle kandidater er:

I-Fas seregistrering graderinger - Sak

Stilart * - \Velg stilart - El
Aktivitetsomrade - Alle aktivitetsomrader - El
Klubk - Alle klubber - EI
Parti - Alle partier - El
Farge - Alle farger - EI
Grad - Alle grader - EI

[ Lk |[  sek |

Fellesdata for nye graderinger
Dato registrering (DD.MM.A&A L)

[E

Ek=zaminator *

Systemet vil da hente frem alle som kvalifiserer for utplukket. Eksaminator kan sa merke av de som skal ha ny grad
ved a klikke pa tildel.

Masseregistrering graderinger - Sek
Stilart * Shotokan NSF [=]
Aktivitetsomrade Wit El
Klubb Trondheim Shotokan Karateklubb El
Parti lla = Videregdende parti El
Farge Swart El
Grad - Alle grader - El

[ Lukk |[ sek |
Fellesdata for nye graderinger
Dato registrering (DD.MM AAAA) 30102011 Ly
Eksaminator * Sensei Richard Amos|
Graderinger
PersonlD Mawvn Sist gradering Ny gradering Tilleggsgradering
24778 Ewvensen Andreas Kjeldsrud M - Swart 3. grad M - Swvart 4 El Tildel
24782 Hansen Pal Erik M - Svart 5. grad M-Svartg El Tilde|
40000000 Missen Rune M - Swart 5. grad M - Swvart& E| Tildel
204092  Roald Tore M-Svart2 grad | M-Svart3 [~ Tide
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spuHT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet

7. Dommeradministrasjon

Stilartsledere har med denne modulen mulighet til & definere sine konkurranseformer og administrere egne
dommere. Dette gjgres gjennom disse tre bildene:

Bvelze Lisenstype Dommerlizens
Bvelser - Sek evelser
Gren _Ale - El Farge 1. utever Svart El
Navn pa evelse Farge 2. utever Svart EI
Type avelze _Alle - El Status Aktiv El
Kampoppsett stevne (for | _Ale - |
oppvisningsavelser)
Legg til ny.. Sek
Sekresultat (0 treff)
Bvelze Lisenstype Dommerlizens
Lisenstype - S8k
Gren _Ale- El
Gvelse _Alle - El
Lisenstype
Status - Alle - [=]
Legg til ny.. Sek
Sekresultat (0 treff)
Bvelze Lisenstype Dommerlizens
Dommerlisenser - Sak
Aktivitetsomrade _Alle - El Etternawvn
Klubb _ Alle - EI Fornavn
Gren Karate El Startdato El :
Bvelze _ Alle - EI stoppdate EI :
Lizsenstype _Alle - El Status _Alle - El
Legg til ny.. Sek
Sekresultat (0 treff)

Fgr en kan begynne med registrering av dommere ma en fgrst definere hvilke gvelser som er aktuelle.

Deretter ma de ulike lisenstypene defineres. Nar dette er definert, kan en begynne registreringen avdommere.

i NHE
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spunT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet

7.1 Registrere ovelse

| dette bildet registreres de ulike gvelsene i stilarten.

Gvelse Lizenstype Dommerlisens

Bvelser - Sek evelser

Gren _ Alle - EI Farge 1. utever Svart EI
Navn pa svelse Farge 2. utever Svart El
Type avelse _Ale - El Status Aktiv El
Kampup_psett stevne (for | _Ale - |

oppvisningsevelzer)

Legg til ny.. Sek
Sekresultat (0 treff)
Ved klikk pa Legg til ny..., vil dette bildet komme opp:
Gvelse Lizenstype Dommerlisens

Bvelser - Opprett ny svelse
Gren® Karate EI Farge 1. utever * - Velg farge - EI
Navn pa evelse * Farge 2. utever * - Velg farge - El
Type avelse * ~Velg type evelse - El Status = Aktiv El

Kampoppsett stevne (for

| - Velg kampoppsett -
oppvisningsevelzer)

[ Tibake. || Opprett

Her angis navnet pa gvelsen, type gvelse og om utgverne har fargekode (mulige valg er hvitt, blatt, rgdt og svart).
Disse feltene har betydning for stevneadministrasjon.

Siste felt som legges inn er status (aktiv, passiv). Nar alle felt er lagt inn, velges knappen ‘Opprett’

Bvelse Lizenstype Dommerlisens

Bvelser - Sek svelser
Gren Karate El Farge 1. utever _Alle - El
Navn pa evelse Farge 2. utever _Alle - El
Type avelse _Ale- El Status Aktiv El
Kampoppsett stevne (for |-Alle- |
oppvisningsavelser)

[ Leogtiiny. ][ sek |
Sekresultat (2 treff)

s @
Gren Hvelse Type Kampoppsett Farge 1u Farge 2u Status
Karate Kata Kata/Manster Trekning Redt Hvitt Aktiv & T
Karate Kumite Kamp Redt Hvitt Akdiv & B
1
HE
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spuHT Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet

7.2 Registrere lisens
Deretter registreres de ulike lisenstypene

Bvelze Lisenstype Dommerlizens

Lisenstype - S8k

Gren - Alle - El
Bvelse _Ale- El
Lizsenstype

Status - Alle - El

Legg til ny.. Sek

Sekresultat (0 treff)

Ved klikk pa ‘Legg til ny’, vil dette bildet dukke opp:

Bvelse Lisenstype Dommerlisens )
Lisenstype - Opprett ny data
Gren * Karate -
Bvelse Gjelder for hele grenen -
Lisenstype *
Status * Aktiv -
Tibake. | [ Opprett

Her angis hvilken gvelse lisensen gjelder for og hva selve lisenstypen heter

Eksempel pa lisenstyper:

Bvelse Lizenstype Dommerlizens

Lisenstype - Sek

Gren Karate -
Bvelze - Allg - -
Lisenstype
Status Aktiv -
Legatiny. |[  sek |

Sekresultat (2 treff)

+ B
Gren Bvelse Lisenstype Status
Karate Kata £ lisens kata Akdiv & i)
Karate Kumite A-lisens kumite Akdiv :s/J’ ﬁe
1

S NHE

e Al



spunr Medlems -og betalingssystem levert av Kampsportforbundet

7.3 Registrere/ endre dommere

Selve administrasjonsbildet for dommere kan na tas i bruk. Fra dette bildet kan en sgke frem dommere, basert pa
sgkekriterier gitt under:

Bvelse Lisenstype Dommerlisens
Dommerlisenser - Sek
Aktivitetzomrade _Alle - - Etternavn
Klubb _Alle - - Fornavn
Gren Karate - Startdato - g
Gvelse - Alle - - stoppdato - L
Lisenstype - Alle - - Status Aktiv -
[ Legg til ny.. ] [ Sak ]
Sekresultat (0 treff)
‘{ H ’ H
Ved ‘Legg til ny..” kan nye dommere registreres
Bvelse Lisenstype Dommerlisens
Dommerlisenser - Opprett ny lisens
Person * hansen| Startdato * :
Gren * Karate - =toppdato * :
Bvelse * - Welg - - Status = Akdiv -
Lisenstype * - Welg - -
[ Tibake. ][ opprett |

For & sgke frem til riktig person, kan en angi etternavn og eventuelt fornavn i spkefelt fgr en trykker pa ‘Sgk’ eller
trykke ‘Sgk’ og velge flere sgkekriterier:

Sek medlem

Id 24732
Fornawvn

Etternavn
Poststed

Sekeresultat

Navn Postnr Poststed Lokalforening Medlem
Hansen P4l Erik Tz TRONDHEIM Trondheim Shotokan Karateklubb A

Side: 1

[ Lukk [ mubsti || Wyperson || sek |

Hvis en vet Id-nr til aktuell dommer, er dette raskeste mate a finne korrekt person.

Nar en har angitt alle pdkrevde felt (*), velger en ‘Opprett’ for a lagre aktuell dommerlisens.

Pvelse Lisenstype Dommerlisens
Dommerlisenser - Opprett ny lisens
Person * Hansen Pal Erik Startdato * 0404 2010 :
Gren* Karate - stoppdata * 31.12.2024] i
Bvelse * Kata - Status * Aldiv -
Lisenstype * Alisens kata -
[ Tibake. ][ oOpprett |
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Bvelse Lisenstype Dommerlisens

Dommerlisenser - Sek
Aktivitetsomrade _Alle - EI Etternawvn
Klubb _Alle - El Fornawvn
Gren Karate El Startdato Iz‘ s
Bvelze _Alle - EI stoppdate Iz‘ el
Lisenstype _Alle - EI Status. Aktiv Iz‘

[ Leagtilny.. |[  sek |
Sekresultat (2 treff)

= =

Person Gren Pvelse Lisenstype Klubb Akt.omrade Startdato Status
Hansen Pl Erik Karate Kata A-lisens kata Trondheim Shotokan Karateklubb Widt 01.01.1580 Aktiv cf ﬁ%
Sunde Svanhild Karate Kumite A-lisens kumite Trondheim Shotokan Karateklubb Widt 01.11.2010 Aktiv 6) ﬁ"'%
1

Fra dette bildet er det mulig 8 kommunisere med trenerne (f.eks. innkalling, stevner, kurs osv.) med utgangspunkt i
sgkekriteriene i gverste del av bildet. Det er mulig & sende mail bade via webklient og fra lokal klient i tillegg til SMS.

Opplysningene kan ogsa lastes ned til Excel og selvfglgelig skrives Ut

E-postvalg:

Bvelse Lisenstype Dommerlisens

Dommerlisenser - Sek

Aktivitetsomrade Alle- [=]
Klubb - Alle - El
Gren Karate El
Bvelse - Alle - El
Lisenstype - Alle - El

Etternavn

Fornawvn

Startdate
stoppdato
Status

[+ [¥]
K [E

Aktiv [=]
Legg til ny.. Sek

Sekresultat (2 treff)

Person Gren Bvelse Lisenstype
Hansen Pal Erik Karate Kata A-lisens kata

Sunde Svanhild Karate  Kumite A-lizens kumite

1

Klubb
Trondheim Shotokan Karatekiubb
Trondheim Shotokan Karateklubb

MEH (s &
G Epost til utvalg via web-kient s
Cdl Epost til utvalg via Iokal kient & T

wkk | & &

Nedlasting til Excel:

Bvelze Lisenstype Dommerlizens.

Dommerlisenser - 5ok

Aktivitetsomride Alle- [=]
Klubb - Alle - El
Gren Karate El
Bvelze - Alle - El
Lizenstype - Alle - El

Etternavn

Fornavn

Startdato
stoppdato

Status

[:E [E

2 [ [

A

=]

[ Leoatiny. |[  ssk |

Sekresultat (2 treff)

Person Gren Pvelse Lisenstype
Hansen Pal Erik Karate Kata A-lisens kata

Sunde Svanhild Karate Kumite A-lisens kumite

1

Klubb
Trondheim Shetokan Karateklubb
Trondheim Shetokan Karateklubb

FERPL

Akt.om Eksport til Excel

Widt E
- Eksport til kommaseparert fil ﬁ%
pack Lok |z
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8.Kommunikasjon mot medilemsmassen m/SMS/E-post

SMS/ e-postkommunikasjon kan sendes til hele eller deler av medlemsmassen i en stilart. Utplukkskriteriene pa
overordnet niva er aktivitetsomrade og klubber

Det er ogsa mulig & sende E-post/SMS til konkurranseutgvere (se under).

NB! Det er kun med lokal E-postklient at en kan sende med vedlegg!

Medlemsadministrasjon
Altivitetsomrade Alle regioner IE‘ Funksjoner lkke walgt IE‘ —
Klubb Alle klubber =
Informasjon
E Utvalg
Medlems=status Aktiv IE‘ KMedlemznummer
Etternawvn Alle Innmeldtdato - IE‘
LT dd.mm.aaaa
Fornavn Passiv
Poststed Utmeldt Utmeldtdato dd.mm.dada [ _ E
Fedtdato - [ Gren Alle =]
ke Alle [=] Stilart Shotokan NSF (]
Konkurranseutever Alle IE‘
"
Wiz liste
Mei
Landslagsutever

Konkurranse- og Landslagsutever

Andre aktuelle spkemuligheter er utplukk pa innmeldingsdato (f.eks. utplukk pa alle som har begynt etter en gitt dato.

Det er ogsa mulig a sgke pa navn hvor en har kun eller vet deler av navnet. Hvis en angir %sen i etternavn, far en ut en
oversikt over alle etternavn som slutter pa “sen”. Hvis en angir % bade foran og bak spkebegrepet, vil systemet sgke
ut alle som har kombinasjonen i navnet. Hvis en gnsker & spke hvem som har fgdselsdag pa en gitt dato, kan en angi
f.eks. 22.10

Resultat av et sgk vil vises slik:
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Medlemmer (633)
D& % @

Medinr Hawvn Fedt Alder Mobil Postnr Sted Status Klubb Epost
‘- .-. ... 0 5igrid U | | 9 1589 MOSS Aktiv  Moss Karateklubb (74

109 #°mm 2 ~reath Haakon N 9 0833 OSLO Aktiv  Tiger Karateklubb 14
4NANEANS A- an Sarg 1C ™™ *998 12 500456135 0453  OSLO Aktiv  Tiger Karateklubb 74

Q2 #onn A=zen Thea L1 ik N b 1453 0OS5LO0 Aktiv  Tiger Karateklubb 14
407777 0 cheim Petter P A 1 4553031608 4100  JBRPELAND Aktiv  Strand Karateklubb (74

Trondheim
30805 S T Tana LoD 22 95445353 7020 TRONDHEIM Aktiv Shotokan iy E,

Her vil stilartsleder ha mulighet til fglgende:

Sende mail til enkeltpersoner eller alle

Sende SMS til utvalget

Gjore oppslag pa8 medlemmet (uten 8 kunne endre)
Registrere ny gradering pa et medlem

AN NN

(Ved lokal e-post klient er det en begrensning i antall e-post adresser. Ved web e-post klient er det ikke mulig med
blindkopier).

Ved a klikke pa SMS-symbolet apnes et nytt vindu og klubben kan skrive inn beskjeden.

Avsender nummer pa SMS er 2077 og er en sakalt overtaksert tjeneste (for a unnga at klubben belastes gkonomisk).
Merk at abonnenter som har reservert seg for a motta SMS som koster penger, ikke vil motta meldinger som sendes
selv om de ikke har krysset av for reservasjon mot SMS i personlig profil.

Dette har det veert en del tilbakemeldinger pa. Det er ikke en feil i NKFs medlemsverktgy som er arsak til at

medlemmer ikke mottar meldinger.
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9. Sgk etter personer med E-post eller mobil som
utgangspunkt

For a finne en person med utgangspunkt i en E-postadresse, ma du gjgre fglgende:

a) Segk frem alle personene i klubben

e
T} P m ﬂ'
b) Klikk pa forhandsvis ikonet D 4 D e D@

c) [IIE 8.0 (Internet Explorer versjon 8.0) gjgr felgende:

File m View Favorites Tools  Help
jl? F Cut Chrl+ X
Copy Chrl+C
Medl ~
Paste Ctrl+V
Medir stnr Sted Status Epost
50605 Select All Ctlep B0 TRONDHEM Akt wwmi~77@hatmail com
10036 20 TROMWDHEIM Aktiv KB @ N0 . . T
10008 Find on this Page.. CtrvF  Bo  FLATASEN Ay h-—__..__-=w' . _om
Arneberg
1004106 Austrheim TL.oConng ghadnTag T8 TROMDHEIM Aktiy  Tommes Aosbchaimiem widu.no
it alerik@trondheimkarate.com | Previous MNext | Options = | 1 match

Valum 42 ' R

100152 Halounset 22091987 *T*'"°°7 7012 TRONDHEM  Aktiy  -—=+---- rangdex.ru
Taizzia

opaz3q  HAMArHIMG g no ionm 0c117916 7420 TRONDHEM AV ... ~@nsling.no
Emerense

24732  Hansen P3IErk 03.06.1957 93241006 7012 TRONDHEM  Aktv [Tne D

d) Tilsvarende er det mulig a sgke med mobilnummer som utgangspunkt

9.1 Generelt rundt sok og nulistilling av sok

For a sgke pa deler av et begrep f.eks. Etternavn, kan en angi f.eks. sen. Alle med sen i navnet vil da sgkes

frem.
B Utvalg
WMedlemsstatus Ak - Wedlemsnummer
Medlemskategari Alle - Innmeldtdato = -
dd.mm.aaaa

Etternawvn

Farnavn Utmeldidato dd. mm.ddda - o

Poststed Gren Alle -
Fedtdato dd.mm.aaaa = - Stilart Alle -
ke Alle - Awdeling Alle -
Konkurranseutaver Alle - Parti Alle -

(I Nulistil :

Nullstill her betyr 'Nullstill sgkeparametre’ — eller tem bildet og start sk med andre sgkekriterier. Hvis du har

spkt opp en del medlemmer og trykker pa denne knappen ‘forsvinner’ det du har sgkt frem, men kun fra
bildet.
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